KOMENDA POWIATOWA POLIC
WE WSCHOWIE,

Wschowa, 2024-01-19

Komendant Powia:owy Policji we Wschowie poszukuic kandydatow na stanowisko:

INFORMATYKA Jednoosobewego Stanowiska do spraw Lgcznosei i Informatyli KPP Wachowsa

Ogloszenie o naborze w cclu zatrudnicnia na wakatujace stanowisko czlonka korpusu stuzby

cywilnej

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu _
Komenda Powiatowa Policji
ul. K. Wielkiego 12

67-400 Wschowa

Miejsce wykonywania pracy:
Komenda Powiatowa Policji
ul. K. Wielkiego 12

67-400 Wschowa

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

utrzymywanie biezacych kontaktéw z administratorami systemaw informatyeznyeh w KWP oraz
udziat w informatycznych pracach wdrozeniowych realizowanych przez KWP, '
utrzymanie w sprawnosci technicznej spregtu kompuwerowego (komputery stacjonarne, laptopy,
terminale mobiine, drukark, ra dinstacje),

utrzymanie prawidtowego funkecionowania lokalnej sieci informaryeznej,

codzienna kontrola ukiadu zasilania awaryjnego, klimatyzacji w serwerowni, monitoringu CCTYV,
nadzor nad centrala telcfoniczng w KPP i w Jednostee  podleglej (kontiguracja aparatéuy
lelefonicznych), '

nadzor nad rejestratorami rozmow (kontrola poprawnoser dziafania, kopie zapasowe),

prowadzenie ewidencji sprren facznosel | informatyki,

sporzadzanie zapotrzebowan na materialy eksploatacyjne, wnioskowanic o nowy sprzet tgeznosc
i informatyki, '

administrowanie strona internetows KPP (drobne modytikacje front-end-htm! i css, drobne prace
graficzne, kopie zapasowe bazy danych),

czuwanie nad wlasciwym wykor;/.ystaniem zainstalowanego sprzetu i oprogramowania,
przygotowywanie dokumentacji (wnioski wa-01, opis stanowiska, analiza ryzyka) oraz konfiguracja
stanowisk komputerowych dla systeméow niejavwnych celem akredytacji preez ABW,

administrowanie systemami policyjnymi na pozicmie powiatowym (zarzadzanie uprawnieniami,
pomoc uzytkownikom w obsludze),

przygotowanie, kwalifikowanie. porzadkowanie | przekazanic  wytworzonych przez  siebie
dokumentéw do Archiwum Zaktadowego w KW P Gorzdw Wlkp. i Skladnicy Akt KPP Wschowa,

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanewisku i sposobu wykonywania zadan
- stanowisko pracy zlokalizowane w pokoju biurowym na Il pictrze (brak windy),

- praca przy monitorze ekranowym powyzej polowy dobowego czasu pracy,

- wigkszo$¢ czynnodei jest wykonywana w pozycji siedzacey,

- oswietlenic naturaine i szruczne, :

- praca Jednozmianowa wykonywana w porze dziennej.




Miejsce i otoczenis organizacyjno-techaiczae stanowiska pracy:
pokaj biurowy, I pielro, podstawowe wyposazenie stanowiska: zestaw komputerowy z oprogramowaniem,
Disvzeserka oraz ione urzgdzenia biurowe.

Wymagania niezhg¢dne zwigzane z¢ stanuwiskiem pracy:

- wyksztatcenie: Srednie informatyczne,

- dodwiaderenie zawodowe ~ 1 ok na stanowisku informatyka,

znajomosé jezyka oboego — jezyk angielski— poziom $redni,

umiejetnosé obstugi komputera (znajomosc pakietu Office); _

- umiejgtnosd w zakresie obstugi systemow zasilania gwarantowanego centrai i urzadzen tacznodel radiowych,
agerlywnodé 1 umicietnosd argumentowania, S :
rrerelnngé, doktadnogé, komunikatywiedd,

umnisseinogé analizowania, '

umigiemnose planowania whasae) pracy,

umisierodd podejimowania decyzji.

r

1

Wymagania dodatkowe;

- umiejetnoséé dzielenia si¢ posiadanymt mformacjami i wiedzy ze wspotpracowrikami,
- /najomost ustawy o ochronie danych osobowych, :

- zaajomosé ustawy o ochronic infarmacji nigjawnych.

Voyvmagune dokumenty i odwindezenia;
- zyeiorys /CV/ 1 list motywacyjny, :
- kopic dokumentédw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia,
- kopie dokumentow pohwierdzajacych spetnienic wymagania niczbgdnego w zakreste doswiadezenia
zawodowego! stazu pracy, ' ' ' o
- kopie $wiadectw pracy, _
- ugwiadezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danveh oscbowych do celow rekrutacii,
- podwiadezenic bezpicczefisiwa upowazniajgee do dostepu do informacii niejawnych o klauzuli .poufne™
lub céwiadezenic o wyrazeniv zgody na preeprowadzenie postgpowania sprawdzajgcego,
- oéwiaderzenie o pasiadaniu obywatelstwa polskiego, '
- odwiadezenie o korzystaniu z petni pravy publicznyeh,
séwiadezenic kandvdata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyélne przestepsiwo lub umysine

przestepstwa skarbowe, _

- odwiadezenie o posiadaniu chywatelstwa polskiego,

- odwiadezenie, ze w okresic od dnia 22 lipea 1944 1. do dnia 31 lipca 1990 r, kandydatka/kandydat nie
pracowala/}, nic penita/t shizby w organach bezpicezenstwa paistwa i nie byta/byt wspdtpracownikiem tych
areanéw worozumieniu przepisdw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach
organdw bezpieczensivwa panstwa z lat 1944--1990 oraz tredel tveh dokumentow. Nie dotyezy
kandydatek/kandydatow urodzonych | sierpnia 1972 r. Iuh pdznie).

Yane defumenty § odwiaderenia: :

- kopie dokumentdw porwierdzajgeych spetniente wymagania dodatkowego w zakresic wyksztalcenta,
- kapie dokumentow -porwierdzajacych spelnienic wymagainia dodatkowego w zukresie doswiadczenia
sawoduwego/s1azu pracy. : ' : '

Termin skiadaria dokumentdw:
do 31.01.2024 r.

Sustepnodi: _ _ . -

- Nasz urzad jest pracodawea rownyeh szans. Aplikacje rozwazane s3 7 rowny pwaga bez wzgledu na pted, wiek, -
nicpeinus prawnoss, 1ase, narodowost, arzekonanta polityczne, przynaleznost zwigzkows, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy 162 akakolwiek inng coche prawnic chroniong. :

- W miesigeu popizedzajgeym date upublicanienia ogloszena wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w urzedzie, w rozumieniy prepisdw ustawy o rehabilitacii zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob



niepelnosprawnych, wynidsl co najmniei 6%. Jako osoba « nicpetnosprawnoscia nic mozesz skorzyvstad
z pierwszefistwa w zatrudnieniu - nie skiadaj dokumenty potwicrdzajgeego niepefnosprawnos.

Miejsce skladania dokumentéw:
Komenda Powiatowa Policji

ul. Kazimierza Wielkiego 12

67-400 Wschowa

Inne informacje:

W aplikacji nalezy wskazaé numer ogloszenia lub pelna nazwe stanowiska okredlonego w ogloszeniu o naborze.
Kandydaci, ktérzy spefnig wymagania formalne 7ostuna peinformowani o terminie | misjscu przeprowadzenia
kolejnych ctapéw naboru oraz o stosowanych technikach (metodach) selokeji (test wiedzy/rozmowa
kwaliltkacyjna) telefonicznic lub mailowo, Werylikacja ztozonei aplikac dokonywana jest poprzez kryterium
kompletnosei i terminowosci zlozonyelr dokumentdw, W zwiazku z powyzszym nalezy swrdeic uwage, zc
kompletne oferty to takie, ktdre zawicrajg wszystkie wymagane dokumenty wymienione w ogloszeniu
i wlasnorgeznie podpisane 2z aktuaing data ich sporzadzenia. Aplikacje niekompletne, zawierajace braki
formalne w zakresie zataczonyveh dokumentdw lub brakiem padpisow oraz nadeslane po terminie (decyduje data
stempla pocziowego) nic bedq rozpatrywane. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zriszezone.

Dokumenty zlozone w aplikacji nie beda zwracane.

Dokumenty nalezy sklada¢ w formie papierowe] i w zamknietej kopercic 7 dopiskiem ,,oferta pracy na
stanowisko informatyka — Jednoosohowe Stanowislo de spraw Lgcznodei i Informatvki KPP
Wsehowa” na adres Komenda Powiatowa Policji we Wschowie ul. Kazimierza Wielkiego 12, 67-400
Wschowa Iub ztozy¢ osobideie w siedzibic Komendy Pewiatowej Policji we Wschowie ul. Kazimierza
Wielkiego 12, 67-400 Wschowa od poniedziatku do platku w gedzinach 8:00 - 15:00. Zapraszamy
réwniez do kontaktu telefonicznego: 477 943 249 Tub 477 943 270, '




