KOMENDA POWIATOWA POLICJI

WE WSCHOWIE
Wschowa, 2023-11-06

Komendant Powiatowy Policji we Wschowie poszukuje kandydatéw na stanowisko:
INFORMATYKA Jednoosobowego Stanowiska do spraw Laczno$ci i Informatyki KPP Wschowa

Ogloszenie o naborze w celu zatrudnienia na wakatujace stanowisko czlonka korpusu shuizby
cywilnej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu

Komenda Powiatowa Policji
ul. K. Wielkiego 12

67-400 Wschowa

Miejsce wykonywania pracy:
Komenda Powiatowa Policji
ul. K. Wielkiego 12

67-400 Wschowa

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e utrzymywanie biezacych kontaktéw z administratorami systemow informatycznych w KWP oraz
udziat w informatycznych pracach wdrozeniowych realizowanych przez KWP,

o uirzymanie w sprawnosci technicznej sprzetu komputerowego (komputery stacjonarne, laptopy,
terminale mobilne, drukarki, radiostacje),
utrzymanie prawidtowego funkcjonowania lokalnej sieci informatycznej,
codzienna kontrola ukiadu zasilania awaryjnego, klimatyzacji w serwerowni, monitoringu CCTV,
nadzor nad centraly telefoniczng w KPP i1 w jednostce podleglej (konfiguracja aparatow
telefonicznych),
nadzor nad rejestratorami rozmow (kontrola poprawnosci dziatania, kopie zapasowe),
prowadzenie ewidencji sprzetu facznodcei i informatyki,
sporzadzanie zapotrzebowan na materialy eksploatacyjne, wnioskowanie o nowy sprzet lacznosci
i informatyki,

o administrowanie strong internetowa KPP (drobne modyfikacje front-end-html i css, drobne prace
graficzne, kopie zapasowe bazy danych),
czuwanie nad wlasciwym wykorzystaniem zainstalowanego sprzgtu i oprogramowania,
przygotowywanie dokumentacji (wnioski wa-01, opis stanowiska, analiza ryzyka) oraz konfiguracja
stanowisk komputerowych dla systeméw niejawnych celem akredytacji przez ABW,

» administrowanie systemami policyjnymi na poziomie powiatowym (zarzadzanie uprawnieniami,
pomoc uzytkownikom w obstudze),

e przygotowanie, kwalifikowanie, porzadkowanie i przekazanie wytworzonych przez siebie
dokumentéw do Archiwum Zaktadowego w KWP Gorzow Wlkp. i Skladnicy Akt KPP Wschowa.

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- stanowisko pracy zlokalizowane w pokoju biurowym na II pigtrze (brak windy),

- praca przy monitorze ekranowym powyzej polowy dobowego czasu pracy,

- wiekszo$é czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzacej,

- oéwietlenie naturalne i sztuczne,

- praca jednozmianowa wykonywana w porze dziennej.




Migjsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
pokdj biurowy, I pigtro, podstawowe wyposazenie stanowiska: zestaw komputerowy z oprogramowaniem,
niszczarka oraz inne urzadzenia biurowe.

Wymagania niezbe¢dne zwiazane ze stanowiskiem pracy:
- wyksztafcenie: $rednie informatyczne,

- doswiadczenie zawodowe — 1 rok na stanowisku informatyka,

- znajomos¢ jezyka obcego — jezyk angielski — poziom $redni,

- umiejetno$¢ obshugi komputera (znajomos¢ pakietu Office),

- umigj¢tnos¢ w zakresie obstugi systeméw zasilania gwarantowanego central i urzadzen Iacznoscei radiowych,
- asertywnos¢ 1 umigjetnosé argumentowania,

- rzetelnos¢, doktadnosé, komunikatywnosé,

- umiejetnos¢ analizowania,

- umiejetno$é planowania wiasnej pracy,

- umiejetnosé podejmowania decyzji.

Wymagania dodatkowe:

- umigjetnos¢ dzielenia si¢ posiadanymi informacjami i wiedza ze wspétpracownikarmi,
- Znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych,

- znajomos¢ ustawy o ochronie informacji niejawnych.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- zyciorys /CV/ i list motywacyijny,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego/ stazu pracy,

- kopie swiadectw pracy,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii,

- poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli . poufne”
lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego,

- oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

- oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyélne przestepstwo lub umyéine
przestepstwo skarbowe,

- oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- o$wiadczenie, ze w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. kandydatka/kandydat nie
pracowala/l, nie petita/t stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa i nie byla/byl wspétpracownikiem tych
organéw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach
organéw bezpieczefistwa panstwa z lat 1944—1990 oraz tresci tych dokumentéw. Nie dotyczy
kandydatek/kandydatéw urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pdZniej.

Inne dokumenty i oswiadczenia:

- kopie dokumentéw potwierdzajacych spehienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia,
- kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie dodwiadczenia
zawodowego/stazu pracy.

Termin skladania dokumentéw:
do 22.11.2023 r.

Dostepnosé:

- Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na ple¢, wiek,
niepetnosprawnosg, rasg, narodowos¢, przekonania polityczne, przynalezno$é zwiazkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

- W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelosprawnych
w urzedzie, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowe] i spolecznej oraz zatrudnianiu osdb



niepelnosprawnych, wyniést co najmniej 6%. Jako osoba z niepelnosprawnoscig nie mozesz skorzystac
z pierwszenstwa w zatrudnieniu — nie skladaj dokumentu potwierdzajacego niepeinosprawnosc.

Miejsce skladania dokumentow:
Komenda Powiatowa Policji

ul. Kazimierza Wielkiego 12

67-400 Wschowa

Inne informacje:
W aplikacji nalezy wskaza¢ numer ogloszenia lub peing nazwe stanowiska okre$lonego w ogloszeniu o naborze.

Kandydaci, kiérzy speinia wymagania formalne zostana poinformowani o terminie i migjscu przeprowadzenia
kolejnych etapéw naboru oraz o stosowanych technikach (metodach) selekcji (test wiedzy/rozmowa
kwalifikacyjna) telefonicznie lub mailowo. Weryfikacja ztozonej aplikacji dokonywana jest poprzez kryterium
kompletnodci i terminowosci zlozonych dokumentéw. W zwigzku z powyzszym nalezy zwrdci¢ uwage, ze
kompletne oferty to takie, ktdre zawieraja wszystkie wymagane dokumenty wymienione w ogloszeniu
i whasnorecznie podpisane o$wiadczenia z aktualng daty ich sporzadzenia. Aplikacje niekompletne, zawierajace
braki formalne w zakresie zataczonych dokumentéw lub brakiem podpiséw oraz nadestane po terminie
(decyduje data stempla pocztowego) nie bgda rozpatrywane. Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.
Dokumenty ztozone w aplikacji nie bedg zwracane.

Dokumenty nalezy sktada¢ w formie papierowej i w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,0ferta pracy na
stanowisko informatyka — Jednoosobowe Stanowisko do spraw Lacznosci i Informatyki KPP
Wschowa” na adres Komenda Powiatowa Policji we Wschowie ul. Kazimierza Wielkiego 12, 67-400
Wschowa lub zlozyé osobiscie w siedzibie Komendy Powiatowej Policji we Wschowie ul. Kazimierza
Wielkiego 12, 67-400 Wschowa od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 — 15:00. Zapraszamy
réwniez do kontaktu telefonicznego: 477 943 249 tub 477 943 270.
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